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Barre des taches

Se repérer

L Tapez ici pour effectdirune recherche

1 ) Le menu Démarrer : tous les logiciels et applications sur I'ordinateur.

2 ) Zone de recherche : Recherchez dans votre ordinateur ou sur internet. Essayez, vous trouverez des fichiers,
dossiers et des applications, et s'il ne trouve rien il vous proposera les résultats sur le web

3) Les application actives (et raccourcis) Propre a votre ordinateur, avec un clic droit sur une icone vous pourrez
épingler ou désépingler le raccourcis, les applications et logiciels en cours d'utilisation sont dans cette zone

4 ) Le menu de notifications et accés rapide :

o les taches en fond: se sont des logiciels qui tournent en fond (logiciel de son, de carte graphique,
antivirus, acces wifi etc..)
I'horloge qui permet un acces rapide a la date et I'heure et si on clique dessus on accédé au calendrier
et agenda (en liaison avec les applications que nous verrons plus tard)
La zone de notification, qui comme sur smartphone permet un accés rapide a certains parametres (wifi,
projection d'écran, mode avion etc )et les derniéres "informations" de l'ordinateur.
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1) Le menu Démarrer

Le Menu Démarrer contient des vignettes identifi¢es avec
leurs noms pour lancer des Applications et Programmes
(Courrier, Actualités, Power Point etc..). Par rapport aux
anciennes versions de windows le menu démarrer est
grandement personnalisable.

Pour commencer le menu démarrer se divise en 3 parties :
Icones , milieu : Toutes les application, et menu tuile ou
vignettes d’applications

Icones a gauche, quand je passe la souris le menu s'élargie faisant apparaitre
les intitulés

Miicolasb

Documents » Bouton pour éteindre et allumer et redémarrer l'ordinateur
o Accés aux parametres systemes (ancien panneau de configurations)
e Acceés direct aux dossiers Image et Documents

Images _
o Etle changement de session

Paramétres Colonne du milieu : Tous les logiciels et applications installés sur 1'ordinateur

Et enfin a droite les vignettes d'applications pour apporter des éléments

Marche/Arrét . o .
/ d’acces rapide a cette liste .

Un clic droit sur une des vignettes ouvre un menu contextuel (différent, selon la vignette :

notre ordinateur.
= e Redimensionner la vignette : 2 a 4 tailles
@) o S S pour chacune : Petit, Moyen, Large et Grand
Micosoftee o Activer/Désactiver la Vignette : Permet de
rendre la vignette interactive et animée

« Détacher / Epingler au menu Démarrer (3
r‘O Exécuter en tant qu'administrateur drOIte)

Plus > -2 Epingler a la barre des tiches

Nouvelle fenétre

D o e o Désinstaller : S'il s'agit d'une application la

fonction désinstaller supprime la vignette.

S'il S'agit d'un Programme le clic vous ménera a la
liste dans le Panneau de Configuration de Windows (voir la lecon
https://formation.niicolasb.com/lecon/applications-et-programmes)

o Exécuter comme administrateur : (Pour certaines programmes, hausse de privileges)

e Ouvrir 'emplacement du fichier

& Nouvelle fenétre InPrivate

Le menu Démarrer peut-étre réagencé a votre guise grace au glissé-déposé et au clic droit
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2 ) Zone de recherche

Grace a cette zone vous pouvez rechercher des éléments dans 1'ordinateur ou directement sur internet.
Cette zone offre un acces simplifi¢ aux derniers documents ouverts

Top des applications

X & =

Parameétres Calculatrice Capture d'écran e... Canon Inkjet Print...

"Top des applications", "Récent"& Recherche rapides sont des
suggestions de programme. (varie selon ['utilisateur et
l'ordinateur)

Récent Recherches rapides

@ Prowonven s Exemple de recherche dans I'ordinateur :le mot Bonjour

F OneDrive Actualités

EB Enregistreur d'actions utilisateur Meilleurs films Meilleur résultat
/o bonjour
Afficher les résultats Web

Rechercher sur le Web

Résultats classés par pertinence - En savoir plus

#  Enregistreur vocal Q Quiz Bing Allo6

Hellol 157 1 { =
g BLEL

T

Voir toutes les images

£ bonjour madame - Afficher les résultats 5
Recommandé web
~N Essayez le navigateur recommandé par Microsoft A bonjour en anglais
£ =0 matiere ce £ bonjour en italien

A bonjour en espagnol

A bonjour en russe Bonjour est la salutation a plus communément employée en
frangais lorsque I'on rencontre ou crolse une connaissance,

2 bonjour en japonais Ou une personne inconnue dans le cadre d'une ... +

vV vV v v v v

£ bonjour en allemand

W wikipedia

Données de - Wikipedia
Texte Wikipédia sous licence CC-BY-SA

pel ITaper ici pour rechercher

Suggérer une modification

Bonjour — Wikipédia
hitps:/ifr.wikipedia.orgwiki/Bonjour

Temps de Lecture Estimé: 8 mins

Phonétique articula...  Phonolo. Lexicolo. >

Bonjc
PS® b Ouvrir les résultats dans un navigateur
consd €5 eraeux voyene e

o

£ bonjoud

Les onglets vous permettent de spécifier le type de recherche (selon que vous recherchiez un document, un
application ou un site web)

3) Les application actives (et raccourcis)

Au lancement de l'ordinateur il y a déja une liste d'applications, Microsoft
Shotcut Store, Explorateur de fichier, Edge...en faisant un clic droit sur 1'une des
Sl Erinpler e b s T icone vous allez pouvoir 1’épingler ou la détacher" de la barre des taches
Avant d'effectuer le réglages ci dessous, pour savoir si un logiciel est lancé
ou non il y a un bandeau de couleur qui s'affiche sous I’icone.

X Fermer la fenétre

Comp... ajouter...

Avec un clic droit, vous pouvez mettre en raccourcis les applications & G “% '2‘

Nicolas Bel Formation Octobre 2021



Nllcogoaﬁﬁon

‘Compétences

Digitales

Astuces, pour afficher les noms des application lancées au lieu des simple icones soulignées :

Barres d'outils

Rechercher

Actualités et champs d'intérét

Afficher le bouton Applications actives
Afficher les contacts sur la barre des tiches
Afficher le bouton Espace de travail Windows Ink

v Afficher le bouton clavier tactile

Cascade
Afficher les fenétres empilées
Afficher les fenétres cote a cote

Afficher le Bureau

Gestionnaire des taches

Verrouiller la barre des tiches

¥ Paramétres de la barre des taches

<<<1) clic droite dans une zone vide la
barre des taches

>>>2) Dans "combiner les boutons ..." je
selectionne "Jamais"

4) Le menu de notifications et accés rapide

En bas a droite la zone de
notification vous permet
d’accéder aux dernicres
"actualités" de votre
ordinateur et de vos
applications.

Par exemple vous aurez le rapport de sécurité Windows.

Cela vous annonce la réception d'un mail, d'un message telegramm/skype,
d'un rendez-vous a venir (programmé sur le calendrier) etc.

Il y a une différence d'affichage lorsqu'il y a une information ou non

Sans notification

Sur mobile, en faisant glissé le doigt vous obtiendrez la zone de notification

C'est la méme chose que sur l'ordinateur, vous aurez les appels manquée,
textos , ainsi que des fonctionnée en acces rapide (connexions sans fil, lampe

torche, mode éco ...)
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Avec notification

I'extrémité de la barre des taches
@ Désactivé

Remplacer Invite de commandes par Windows PowerShell dans le
menu, lorsque je clique avec le bouton droit sur le bouton
Démarrer ou que j'appuie sur la touche Windows+X

@ Active
Afficher les badges sur les boutons de la barre des taches

@D Acivé

Position de la barre des taches

| En bas

Combiner les boutons de Ia%arre des taches

] Jamais

Comment personnaliser les barres des taches ?

Zone de notification
Sélectionner les icones a afficher dans la barre des taches

Activer ou désactiver les icOnes systéme

Plusieurs affichages

(D)

Cette zone est la méme que sur votre téléphone, et comporte
¢galement des outils d’acces rapide.
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Exemple d'actions, pour modifier la
projetection de I'écran de votre
ordinateur sur un écran externe vous
cliquez sur et dans le 2eme menu vous

choisissez I'option.

Dans le méme coin, se trouve I'horloge avec la date et I'heure et quand
on clique dessus on a le calendrier complet + I'agenda des rendez-vous
enregistrés dans l'application "calendrier"

La petite fleche sur la gauche m'ouvre le menu des applications actives
en fond (c'est a dire qui fonctionne sans actions de ma part).

Optionnel : Chronologie et historique de travailLorsque vous
my

cliquez sur 'Windows vous ouvre un historique des
documents travaillés

L'objectif de cet outil est de pouvoir partager entre plusieurs
appareils connectés a votre compte un document, et de le
reprendre sur un autre appareil un document commencé.

Cet historique peut-&tre synchronisé avec les serveurs Microsoft, pour le stopper :

Démarrer , puis sélectionnez Parameétres > Confidentialité > Historique d'activités. Sur cette page, désactivez le
grace la case a cocher Enregistrer I’historique de mes activités sur cet appareil.

C'est a vous

Recherchez un document dans votre ordinateur
Agencez votre menu Démarrer, et débarrassez vous des applications inutiles
Familiarisez-vous avec I'espace Chronologie, ou enlevez le !

Ajoutez vos notes
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