
Colonnes, Bordures et Marges 

Pour les marges 

Les marges sont les limites 
théoriques de votre document, 
un peu comme à l'école, la 
ligne rouge  

Pour les définir, Dans Mise en 
page > Marges 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour les Bordures 

 
Dans l'onglet "conception" > bordure de pages > choisissez la bordure 
2pt 1/4,  
couleur [Orange accentuation 2, plus sombre 25%] 
Note, pour voir l'intitulé complet de la couleur, passez votre souris 
dessus sans cliquer, une info-bulle apparaitra avec les détails  

 

 

Pour les colonnes  

 
Dans l'onglet "Mise en page" > Colonnes > 2 colonnes. 

"Autres Colonnes" pour rentrer dans les options.  

Vous aurez des sauts de section en haut et en bas de vos colonnes, 
c'est pour vous permettre de repartir sur une mise en forme 
différentes.  

 
 

 



Exercice d’application : 

Essayer de coller au mieux à la mise en page d’un article de journal. 

Ajouter des bordures au document 2pt , couleur orange 

Mettre le texte en 2 colonnes, Justifier le texte, Mettre des marges à 
1.5 environ 

Mettre le titre en avant  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C’est à votre tour 
Recopiez la lettre 

 
Ajoutez vos notes : 

_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________ 

  


